SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia  prowadzonym 

W  TRYBIE

ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego poniżej kwoty 30 000 euro, w związku z czym nie znajduje do niego zastosowanie Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)
DOSTAWA  ŚRODKÓW CZYSTOŚCI DO SZKOŁY I INTERNATU 

TECHNIKUM LEŚNEGO w MILICZU NA ROK 2020 
                                                                                     Zatwierdził                                            

                                                                                 …………........…………..







           (data i podpis Kierownika zamawiającego)

oznaczenie sprawy ZO-30-2020
Milicz 02.12.2020 r.

 Milicz, 12.11.2019r.

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

dotyczące postępowania wyłączonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) 

Nr referencyjny postępowania:ZO-29-2018 . 

Zamawiający:                                    Technikum Leśne w Miliczu

ul. Kasztelańska 1
56-300 Milicz

Telefon/fax: 71 38 40 718

Strona : www.tlmilicz.pl

E-mail: sekretariat@tlmilicz.pl

NIP: 916-13-93-133

Godziny urzędowania  Zamawiającego: poniedziałek – piątek: 730 – 1530

Szkoła Resortowa Ministra Środowiska

 1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest: DOSTAWA  ŚRODKÓW CZYSTOŚCI DO SZKOŁY I INTERNATU TECHNIKUM LEŚNEGO w MILICZU NA ROK 2021
Nazwa i kody wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Kod:39830000-9 Pełna nazwa: Środki czyszczące

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zapraszamy do składania ofert na dostawę środków czystości do szkoły i internatu Technikum Leśnego w Miliczu w roku 2019. Interesujące nas środki czystości ujęte są w wykazie zamieszczonym w załączniku nr 1  do zapytania ofertowego.
2. Termin realizacji zamówienia:      02,01, 2021r. do 31,12,2021r
 3. Osoby wyznaczone do porozumiewania się z Wykonawcami: 
Mariusz Sadowski– Kierownik Gospodarczy -w sprawach merytorycznych, 
tel.kom. 604 729 097-tel/fax 71-3840718, e-mail:kierownik.gospodarczy@tlmilicz.pl

Pytania do niniejszego postępowania przetargowego należy przesyłać w wersji edytowalnej na adres e-mail : sekretariat@tlmilicz.pl. lub przesłać pocztą na adres: Technikum Leśne w Miliczu, ul. Kasztelańska 1, 56-300 Milicz 

4. Kryteria wyboru oferty: 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

 Jedynym kryterium jest cena.
Cena (C) 100 %=  100 punktów 

Ocena końcowa: 

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska maksymalną ilość punktów według powyższego wzoru. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. 

Należy przyjąć obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t.: Dz. U. z 2011r., Nr 177, poz. 1054 ze zm.). Opis sposobu obliczania ceny: Cena podana w ofercie (cena ofertowa brutto) powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej PLN. Ceny winny być podane w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Wartością ocenianą jest cena brutto wpisana do formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszej dokumentacji przetargowej.
5. Wymagania, jakie powinni spełniać  Wykonawcy : 
  O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 
1.1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
1.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
 1.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

 1.4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższych warunków na podstawie dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawców wraz z Ofertą.
Zamawiający wymaga podania cen artykułów tylko zgodnie z gramaturą i nazwą umieszczoną w załączniku  nr 1 - do zapytania ofertowego.

 Transport środków czystości do Zamawiającego odbywać się będzie na koszt Dostawcy.

 Podane w wykazie ilości artykułów zamawianych towarów są wielkościami szacunkowymi i jako takie nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez Dostawcę  jakichkolwiek roszczeń co do ilości faktycznie zamawianych artykułów przez Zamawiającego w toku realizacji umowy w sprawie niniejszego zamówienia. 

 Oferta może być tylko jedna. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

 Ceny oferty nie mogą ulec zmianie w ciągu całego okresu trwania umowy.

Zamówienie będzie realizowana sukcesywnie a zapotrzebowanie na wskazany

w zapytaniu ofertowym asortyment będzie przekazywane Dostawcy drogą mailową, telefoniczną lub faksem.

 Przedmiot zamówienia dostarczany będzie w czasie  nie dłuższym niż 4 dni od dnia złożenia zapotrzebowania.

Termin płatności: przelew, zapłata w ciągu 21 dni od momentu przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionej  faktury VAT.

Dostawy realizowane będą od poniedziałku do piątku w godzinach 1000- 1400.

 Oferowany towar będzie fabrycznie nowy i dostarczony w oryginalnych  opakowaniach producenta, artykuły, o których mowa w ofercie winny posiadać najwyższą jakość oraz wydajność.  

 Dostawca złoży oświadczenie, że postanowienia umowy (załącznik nr 2) zostały przez niego zaakceptowane bez zastrzeżeń i zobowiąże się, w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego(załącznik nr 3).
 Dostawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni niezwłocznie o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę firmy, siedzibę, adres Dostawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy firm, siedziby i adresy Dostawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punkty przyznane ofertom.

6. Wykaz dokumentów i oświadczeń wymaganych w ofercie, w tym dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.:
 1) Wypełniony i podpisany Formularz oferty – Załącznik Nr 1 (wg wzoru), 
 2)  Podpisany na każdej stronie - Załącznik Nr 2 – oświadczenie
 3) ) Zaakceptowane istotne postanowienia umowy – Załącznik Nr 3 (wg wzoru na każdej stronie). 

 4) Podpisane Oświadczenie Wykonawcy o braku podstawy do wykluczenia z postępowania – Załącznik Nr 4, wypełniony i podpisany (wg wzoru). 

 5) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w powyższym zakresie. W przypadku podmiotów występujących wspólnie ww. dokumenty musi złożyć każdy z podmiotów występujących wspólnie.
 6) Wzór umowy stanowiący Załącznik Nr 3 do zaproszenia jest integralną częścią zaproszenia i zapisy w niej zawarte traktuje się jako warunki udzielenia zamówienia. Zamawiający zawrze umowę w możliwie najkrótszym terminie od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą, tj.: 30 dni od terminu składania ofert.
 Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. 
 Nie dopuszcza się składania oferty wariantowej ani alternatywnej.
 Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 
· Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo/ upoważnienie do pełnienia takiej funkcji/, wystawione zgodnie z wymogami prawa, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów, musi być dołączone do oferty; 2.Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za realizację przedmiotu umowy
·  Oferta winna być podpisana przez ustanowionego pełnomocnika. Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".
7.Projekt umowy: 
Istotne postanowienia umowy zawierające warunki realizacji zamówienia w zakresie przedmiotu zamówienia, terminów i warunków realizacji, terminów płatności i kar umownych, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy stanowią Załącznik Nr 3 do niniejszej dokumentacji przetargowej. 
8. Sposób przygotowania oferty: 
· Ofertę należy sporządzić w formie  elektronicznej  lub pisemnej. 
· Oferta winna zawierać dokumenty zgodnie z opisem zawartym w  zaproszeniu.
· Ofertę w formie pisemnej należy złożyć przed terminem składania ofert, w jednym egzemplarzu i zapakować w sposób uniemożliwiający jej otwarcie przez osoby nieuprawnione, z adnotacją:
 OFERTA „Dostawa środków czystości dla  Technikum Leśnego w Miliczu -nie otwierać przed dniem  11.12.2020 r godz. 12.00 ” 
·  Wymaga się by oferta była podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa, określającego jego zakres i wystawionego przez osobę/y do tego upoważnione. 
· Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 
· Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci bez jej otwierania.
· W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub nie zabezpieczenia oferty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. 
· Zamawiający pozostawi ofertę bez rozpatrzenia w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi formularza ofertowego, bądź przedstawi formularz ofertowy bez podania ceny albo przedstawi formularze ofertowe zawierający różne warianty cenowe. 
· Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, muszą być oznaczone klauzulą: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i wydzielone w formie załącznika. Należy również określić strony oferty, na której znajdują się zastrzeżone informacje. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych. 
 9.Miejsce i termin składania ofert: 
Zapraszamy do przesyłania ofert  w formie elektronicznej na adres: e-mail :sekretariat@tlmilicz.pl
 Technikum Leśne ul. Kasztelańska 1, 56-300 Milicz, lub składania w sekretariacie Technikum Leśnego, przy ul. Kasztelańskiej 1, w terminie do dnia 11,12.2020r., do godziny  12. 00 . 
Otwarcie ofert jest jawne i  nastąpi w dniu  : 11.12.2020r.  o godzinie 12. 30 w siedzibie zamawiającego :Gabinet  Kierownika Gospodarczego pok. nr 2. 
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Podczas otwarcia ofert podane będą: imię i nazwisko, nazwa (Oferenta) oraz adres (siedziba) Oferenta, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty. Jeżeli oferta Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów. Niekompletne oferty pozostałych Wykonawców Zamawiający odrzuci, jako nie spełniające wymagań Zamawiającego. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który spełni warunki określone w niniejszym zaproszeniu oraz zaproponuje najniższą cenę. 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do podpisania umowy, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr3  do niniejszego zaproszenia w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

W załączeniu:

a. Formularz ofertowy – Załącznik Nr 1.
b. Oświadczenie do umowy– Załączniki Nr 2
c. Projekt umowy –– Załącznik Nr 3
d. Oświadczenie Wykonawcy -Załącznik Nr 4
1

